兰州职业技术学院用户需求书参考模板

（服务类）
一、项目名称: 兰州职业技术学院活动策划及设计服务
二、服务地址: 甲方指定地点
三、项目预算价（元）：  23000元  
四、付款结算及其他要求：

1.合同签订后5个工作日内凭正式发票付100%货款。

五、其他售后要求： 详见清单附件   

清单附件：
	序号 
	名称 
	主要功能配置及技术指标要求
	数量
	单位

	1
	活动策划
	一、服务要求
1.开幕式（总校区）：
以“线上+线下”形式开展。举行生涯体验周剪彩仪式技术支持服务，每场参会人数可满足3000人/次。开幕式技术支持服务需包括：提供舞台及背景板的设计服务、落实流程实施及执行技术服务。
2.活动举办时间：雁儿湾校区1天，桃林校区1天，总校区1天，共计3天，每天6个小时。
3.人员配备：每场活动安排至少一名有就业指导及活动实施经验的专业人员，组成团队把控活动节奏，保证现场活动有序开展，在学生参与过程中进行现场指导。

4.活动前期策划、活动宣传、致辞稿（领导讲话稿、老师讲话稿、学生代表讲话稿、串词稿）、公众号推文设计、新闻稿设计、活动主背景设计、活动海报设计、活动手卡设计
5.其他配套服务：
（1）供应商需配套保障活动正常进行的针对活动保障队伍的培训。
二、物料需求
（1）活动设计方案1套；

（2）活动主视觉背景墙设计1组；
（3）舞台、音响设备一套；（甲方）
（4）活动展板设计15套；

（5）气拱门及条幅宣传材料设计1套；

（6）志愿者关卡培训手卡设计1套；

（7）学生活动手卡套装设计≥3000套；

（8）活动负责人现场执行及督导为3天。
七、验收标准
（1）志愿者培训、现场指导和线上咨询专业人员符合培训需求；
（2）整个生涯周活动组织井然有序、后勤保障安全有力、学员档案真实完整，后期反馈科学准确。
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