
验收登记

（提交合同需附项目

货物或服务清单）

资料审核

（验收申请表、教研室初

验表（教学设备、耗材等））

验收预约

（确定时间、是否外请专

家、联系验收小组成员）

现场验收

（核验资料、品牌型号、

规格参数、数量质量等）

验收合格

（验收小组成员签字、

验收资料存档）

验收不合格

（专家签注意见、

提出整改意见）

项目整改完成后，

组织验收小组成员

二次验收。

验收完成

验收申请部门

提交签审完毕的

验收备案表


